UNIWERSYTET | DZIENNIK DOKUMENTOW I AKTOW PRAWNYCH
; f WARSZAWSKI WYDZIAEU HISTORYCZNEGO
'Y *

ZARZADZENIE NR 2
DZIEKANA WYDZIALU HISTORYCZNEGO
UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO

z dnia 20 stycznia 2018 r.

w sprawie planowania, ustalania wymiaru i zasad rozliczania godzin dydaktycznych (pensum)
nauczycieli akademickich na Wydziale Historycznym

Na podstawie uchwaty nr 249 Senatu UW z dnia 25 czerwca 2014 r. w sprawie planowania,
ustalania wymiaru oraz zasad rozliczania godzin dydaktycznych (pensum) nauczycieli akademickich
na  Uniwersytecie = Warszawskim  wraz ze  zmianami, w zwigzku z  uchwalg
nr 4 Senatu UW z dnia 28 wrzesnia 2016 r. Dziekan Wydziatu Historycznego postanawia,
co nastgpuje:

§1

1. Do pensum dydaktycznego zalicza si¢ zajecia regularne, realizowane na studiach I i II
stopnia oraz na studiach doktoranckich, ktore:

a) umieszczane s3 przez jednostke organizacyjng odpowiedzialng za prowadzenie procesu
dydaktycznego w tygodniowym rozkladzie zajec,

b) prowadzone sa dla grup o liczebnosci nie mniejszej od minimum ustalonego w niniejszym
zarzadzeniu.

2. Do zaje¢ regularnych zalicza si¢ takze zajgcia terenowe i praktyki, obowigzkowe dla danego
kierunku studidéw, zgodnie z aktualnym programem.

3. Opieka tutorska nad studentami MISH, w wymiarze 7,5 godz. na jednego studenta, nie jest
zaliczana do pensum dydaktycznego.

§2
Do pensum dydaktycznego zalicza si¢ zajecia niebedace zajeciami regularnymi w rozumieniu
§1 ust. 6 Uchwaty nr 249 Senatu UW z dnia 25 czerwca 2014 r.
Dziekan kazdorazowo zatwierdza liste zaje¢ nieregularnych zglaszanych przez dyrektorow
Instytutow w wymiarze nie wigkszym niz 60 godzin rocznie dla kazdego pracownika.

§3
Jesli zajecia prowadzone sa przez dwoch (lub wiecej) nauczycieli akademickich, liczba godzin
dzielona jest proporcjonalnie pomigdzy osoby prowadzace, chyba, ze w wyjatkowych wypadkach
Dziekan postanowi inaczej.

§4
1. Ustala sig, ze wspoOtczynnik przeliczeniowy wynosi 1,5 dla:
a) zaje¢ regularnych prowadzonych bez dodatkowego wynagrodzenia w soboty i niedziele oraz dni
ustawowo wolne od pracy,
b) prowadzonych w jezyku obcym zaje¢ regularnych, niebedacych lektoratami i translatoriami.



2. Jezeli okreslone w punktach la, 1b, okolicznosci zaistnieja rdwnoczes$nie, stosuje si¢

wspotczynnik przeliczeniowy réwny 1,5.
§5

1. Ustala si¢ w sposob nastgpujacy minimalng (w przypadku ¢wiczen i konwersatoriow takze
maksymalng) liczbe 0sOb dla poszczegdlnych grup
na zaje¢ciach dydaktycznych:
- ¢wiczenia - 8 0s6b (maksymalnie 20),
- seminaria: licencjackie - 5 os6b, magisterskie — 4 osoby, doktoranckie — 3 osoby
- konwersatoria - 5 0s6b (maksymalnie 15)
- laboratoria - 10 0s6b
- lektoraty - 10 osob
- translatoria — 5 0s6b
- wyktady ogolnouniwersyteckie oraz instytutowe kierunkowe — 15 0sob
- pozostate wyktady - 6 o0sob.
- zajecia terenowe — 12 0s6b pod opieka jednego prowadzacego

2. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ mniejszej liczebnosci grup na wszystkich typach zaje¢ za zgoda
Dziekana.

§6

Nauczyciel akademicki otrzymuje propozycj¢ prowadzenia zaje¢ w jednostce organizacyjnej
odpowiedzialnej za prowadzenie procesu dydaktycznego na piSmie (poczta tradycyjna badz
elektroniczng). Jezeli po uptywie dwdch tygodni od dorgeczenia pracownik nie zglosi uwag, uwaza sie,
Ze propozycje przyjat.

§7

Po zakonczeniu kazdego okresu rozliczeniowego nauczyciel akademicki ma obowigzek
potwierdzenia ,Karty rozliczenia pensum”, przygotowanej przez jednostk¢ organizacyjng
odpowiedzialng za prowadzenie procesu dydaktycznego. Dziekan dokonuje rozliczenia pensum
nauczycieli akademickich po zakonczeniu okresu rozliczeniowego (roku akademickiego).

§8

Postanowienia koncowe

1. Traci moc Zarzadzenie Dziekana Wydziatu Historycznego UW z dnia 20 stycznia 2017
roku w sprawie planowania, ustalania wymiaru oraz zasad rozliczania godzin dydaktycznych
(pensum) nauczycieli akademickich na Wydziale Historycznym

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2018 r.

Dziekan Wydziatu Historycznego: M. Karpinska



